
คู่มือการใชโ้ปรแกรม e_Budget  
สําหรบั กศน.อําเภอ 

 
  การเรียกใชโปรแกรม  การเรียกใชโปรแกรม e_Budget ที่ถูกติดตั้งไว เชน

http://xxx.nfe.go.th/budget54/  หรือ  คลิกลิงคผานหนาเว็บไซด เมื่อเรียกโปรแกรมขึ้นมาแลวให
คลิกที่ สถานศึกษา   การปฏิบัติดังภาพประกอบดังนี้ 
 

 
  
 หรือโปรแกรมรุน 54 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  ช่ือโปรแกรมแตละปงบประมาณอาจเปลี่ยนไปขึ้นอยูกับผูติดตั้งโปรแกรม เชน 
budget54 ใชในการบริหารงบประมาณปงบประมาณ พ.ศ. 2554  
 
 
 
 

.คลิก link สถานศึกษา หรือพิมพที่ชอง Address ดังนี้ 
http://xxx.nfe.go.th/budget54/login_report.html 

.คลิก link สถานศึกษา หรือพิมพที่ชอง Address 
ดังนี้ http://xxx.nfe.go.th/budget54/login_report.html 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 การตรวจสอบรายงานการใชจายงบประมาณ  การตรวจสอบการใชจาย

งบประมาณ มี 2 รายการใหญๆ คือ 1)รายงานการเบิกจายจําแนกตามงาน/โครงการ รวมท้ังการ
คนหารายการที่เบิกจายแลว  2) รายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ   

การตรวจสอบรายงานจําแนกตามงาน/โครงการ รายละเอยีดอธิบายประกอบภาพไดดงันี้ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 ใส User Name และ Password ตามที่
สํานักงาน กศน.กําหนดให แลว Submit 

ถา User Name และ Password ถูกตองจะพบ
หนาตางโปรแกรม ดังภาพ 

 คลิกเลือกงาน/โครงการ  

 คลิก ตกลง 

แสดงรายงานสรุปรวมทุกงาน/โครงการ 

เปลี่ยน Password 

ออกจากโปรแกรม 

บันทึกขอมูลการเบิกจาย 

ลบขอมูลการเบิกจาย 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
คอลัมนสุดทายของรายงานแตละรายการจะมีสัญลักษณ ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การคนหารายการเบิกจาย ตัวอยางเชน ตองการทราบวา งบประมาณผลผลิตที่ 4 วิชาชีพ
เบิกจายเปนคาวัสดุไปแลวเปนจํานวนเงนิเทาไร ขั้นตอนการปฏิบัติมีดังนี้ 
 

 
 
 
 
 

 โปรแกรมจะแสดง
หนาตางรายงาน 

รายการที่ กศน.อําเภอบันทึกขอเบิกใหม กศน.จ.ยังไมไดตรวจเอกสาร 

รายการที่ สํานักงาน กศน.จ.ตรวจเอกสารแลว กําลังดําเนินการเบิกจาย 

รายการเบิกจายที่ไมสามารถเบิกจายได คลิกอานเหตุผลและชี้แจงตอบกลับได 

รายการเบิกจายที่โอนเงินใหเจาหนี้เรียบรอยแลว (เงินออกแลว ) 

กรณีที่มี Comment  
สามารถคลิกเพื่ออาน
ขอความและบันทึก
ขอความตอบกลับได 

คลิกเลือกงานโครงการ 
ที่ตองการคนหา 

พิมพขอความที่คน คลิก Go 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 การตรวจสอบรายงานสรุปในภาพรวมทุกงาน/โครงการ  มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี ้
 
 
 
 
 
 

 
 

แสดงรายการเบิกจายที่
มีคําวาวัสดุ (คําคน) 

รวมจํานวนเงิน
ตามคําคน 

แสดงยอดรวมสรุป
ของงาน/โครงการนี้ 

 

คลิกเมาสที่ Icon สรุปยอดรวมทุกงาน/โครงการ 

โปรแกรม รายงานสรุปยอดรวม 

 โปรแกรมแสดงหนาตางรายงาน 



  การบันทึกขอมูลเบิกจาย  เมื่อสถานศึกษา จัดทําเอกสารการเบิกจายเสร็จเรียบรอย

แลวใหบันทึกขอมูลการเบิกจายและเขียนรหัสขอเบิกจายที่ไดจากโปรแกรมลงในเอกสารขอเบิก
เงิน  สงใหสํานักงาน  กศน .จังหวัด  (หนวยเบิกจาย) ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการเบิกจาย 
อธิบายประกอบภาพดังนี้ (เฉพาะสถานศึกษาที่มีสิทธิ์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเมาสที่ Icon บันทึกขอมูลการเบิกจาย 

คลิกเลือกงาน/โครงการที่ตองการ
เบิกจาย (จะมีเฉพาะงาน/โครงการของ
สถานศึกษาแหงนี้เทานั้น) 

 พิมพรายละเอียดรายการที่เบิกจาย 
( ขอความนี้สามารถใชในการสืบดนได) 

 คลิกตกลง 
พิมพเลขที่หนังสือนําสงเอกสาร 

พิมพจํานวนเงินที่ขอเบิก (ไมตองใส , ) 

กรอกรายละเอียด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
      ตัวอยางการบันทึกขอมูลลงในเอกสารขอเบิกเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 โปรแกรมจะแสดงขอมูลทั้งหมด ถา
ถูกตองคลิกบันทึกขอมูล (คลิกเพียงครั้งเดียว) 

 ใหนํารหัสที่ไดจากโปรแกรม (3) บันทึกลง
ในเอกสาร แลวนําสงสํานักงาน กศน.จังหวัด 

 คลิกเพื่อดําเนิน
รายการตอไป 

 

รหัสการขอเบิกเงิน .................................................................... 
งาน/โครงการ ............................................................................. 
จํานวนเงินจัดสรร ..........................................................    บาท 
จํานวนที่เบิกจายแลว .....................................................     บาท 
ใชครั้งนี้ ..........................................................................     บาท 
คงเหลือ ..........................................................................     บาท 
ลงช่ือ .................................................................. ผูบันทึกขอมูล 

3 
เงินอุดหนุน 

100,000 

3,500 



 การลบ / ถอนรายการเบิกจาย  รายการที่เบิกจายที่สถานศึกษาบันทึกขอมูลการ

เบิกจายแลว หากพบขอผิดพลาดและตองการยกเลิกรายการเบิกจายนั้น ขั้นตอนการปฏิบัติ  
มีดังภาพประกอบตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกเครื่องมือ ลบ/ถอน ขอมูลการเบิกจาย 

 โปรแกรมจะแสดงรายการที่ขอเบิกจาย 
(รายการที่เปนสีเหลืองทองเทานั้น) 

 คลิก ถอนรายการนี ้
(รายการที่ตองการลบ) 

 ยืนยันการลบขอมูล ดวยการ 
พิมพ Y (ตัวใหญเทานั้น) 

 คลิกทํารายการตอไป 

 คลิกยืนยนั 



 การเปลี่ยน Password  สถานศึกษาสามารถเปลี่ยน รหัสผาน (Password) ในการเขา

มาใชงานโปรแกรมในครั้งตอๆ ไปได  โดยปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 

  การปดออกจากโปรแกรม  โปรแกรมการทํางานในสวนของ กศน.อําเภอ ทั้งหมดมี

ปุม ปดเพื่อกลับไปหนาแรกของโปรแกรม e_Budget ใหคลิกเมาสที่ปุม Exit  สวนการถอยกลับจาก
การทํางานอื่น ๆ ควรใชปุม    
 

 คลิกปุมเครื่องมือเปลี่ยน Password 

 กรอกขอมูลใหครบถวน
และถูกตองแลวคลิกบันทึก 

 คลิกปดหนาตาง  


